INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ

SCOALA GIMNAZIALA CATANE

COMUNA CATANE,JUDETUL DOLJ

Tel/fax 0251707944 ,e-mail scoala.catane@yahoo.com

Nr.3587 /09.05.2025

ANUNT CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
SECRETAR
DATA: 03 iunie 20235

Avand in vedere:
e Regulamentul — cadru aprobat prin H.G.1336 /2022

Scoala Gimnaziala Catane , organizeaza la sediul sau din Com.
Catane , Strada DJ 552A, Nr. 136, concurs pentru ocuparea unui
post vacant de SECRETAR - personal didactic auxiliar, cu 0,5
norma, pe perioada nedeterminata.

Concursul va fi organizat la data de 03 Iunie 2025

DOSARUL DE CONCURS
(cf. art. H.G.1336 /2022 , cu modificarile ulterioare):

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine
urmatoarele documente:

1. Cerere de inscriere la concurs adresata directorului Scolii Gimnaziale Catane

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;
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3. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate sau institutia publica

4. Cazierul judiciar;

5. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate. Adeverinta
contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI (cf. HG
nr.1336 /2022 , cu modificarile ulterioare):

1. Are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si
domiciliul in Romania;

Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplina de exercitiu;

Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau

Sl AN

unitatile sanitare abilitate;

6. Indeplinste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

7. Nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura
cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
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CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

-studii medii ;

-Curs de Competente digitale de utilizare a tehnologiei informatiei ca
instrument de invatare si cunoastere;

-disponibilitate la timp de lucru prelungit;

-de preferat domiciliul cat mai aproape de unitatea scolara;

GRAFIC DE DESFASURARE

© % N o

Depunerea dosarelor — 09 -22 Mai 2025 , in intervalul orar 9:00-15:00,
la secretariatul scolii

Selectia dosarelor depuse — 23 Mai 2025 ,ora 12,00

Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse -23 Mai 2025,
ora 13%

Depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse -26 Mai
2025 intre orele 15”-16"

Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse ca urmare a
selectiei dosarelor-27 Mai 2025 , ora (. i

Sustinerea probei scrise — 03 Iunie 2025 ,ora 9,00

Afisarea rezultatelor probei scrise — 03 Iunie ,ora 13,00

Contestatii rezultate proba scrisa — 04 Iunie 2025 ,ora 13,00

. Rezultate contestatii proba scrisa — 04 Iunie 2025 ,ora 15,00

10 Interviul -05 Iunie ,ora 09,00
11.Afisarea rezultatelor probei de interviu — 05 Iunie 2025 2025 ora

11,00

12.Contestatii rezultate interviu — 05 Iunie 2025 ,ora 13,00
13.Rezultate contestatii interviu -05 Iunie 2025 ,ora 15,00
14.Afisare rezultate finale — 05 Iunie 2025,ora 15,30
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BIBLIOGRAFIE

Pentru concursul de angajare pe postul de secretar:

1. Legea 198 /2023- Legea Educatiei Nationale cu modificarile si
completdrile ulterioare

2. OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, art. 18, al. 1;

3. Ordin 3844/2016 regim juridic acte studiu invatamant preuniversitar si
Ordin 4005/2018 cu modificarile i completérile ulterioare

4. HG 500/2011 privind registrul general de evident al salariatilor
REVISAL

5. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

6. Ordinul nr. 5518 /11 iulie 2024 privind aprobarea criteriilor generale de
acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat

7 Ordinul nr.3746 /08 aprilie 2025 privind aprobarea Calendarului pentru
acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii de calculatoare
pentru anul 2025

TEMATICA CONCURSULUI

Organizarea sistemului de invitamantul preuniversitar de stat
Incadrarea personalului din invatamantul preuniversitar de stat
Particularitati ale salarizarii in invatimantul preuniversitar de stat
Acte de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare
Duplicate ale actelor de studii

Documente scolare

ol B o e i

Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru
elevi

8. Arhivarea si circuitul documentelor

NOTA:
e Conform H.G. 1336/2022 sunt declarati admisi, candidatii care
au obtinut minim 70 puncte la fiecare proba;
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e Documentele vor fi indosariate in ordinea mentionata mai sus

intr-un dosar cu sina,
e Relatii suplimentare la secretariatul unitatii scolare-telefon:

0786054211

DIRECTOR
PROF. VOINEA LIZICA




